Heyotin Tolimi iizro Miitaxassisin Foaliyyatinin Ohato Dairasi vo imtahan Proseduru

TERMINLOR, SIMVOLLAR VO QISALTMALAR

TOCILI HALLAR PLANI: Miiossisolorda bas vera bilocok fovqolads hallarda goriilocok is

vo todbirlor do daxil olmaqla, molumatlarin vo totbiq yoniimlii foaliyyatlorin oks olundugu
plan;

DAVRANIS: Bir soxsin pesosini ugurla icra edo bilmosi iigiin nlimayis etdirmali oldugu
miisahids edils bilon va 0lgiils bilon harakat vo davranislari;

QiYMOTLONDIRMO: Ol¢mo noticolorinin miioyyon bir meyarla miiqayiso edilorok
oOlciilon xiisusiyyat haqqinda gorar verilmasi prosesi;

TOHSIL: Miixtolif todris proqramlarmi, formal, qeyri-formal vo sorbast Oyronmo
foaliyyotlorini va soxsin 0z tocriibasi vasitosilo davranislarinda doyisikliklor yaratma prosesini
ohato edon doyisiklik prosesi;

TOHSIL TOLOBATININ TOHLILI: Tohsil vo inkisaf saholorini miioyyon etmok
mogsadilo amokdasdan gozlonilon bilik, bacariq vo miinasibatlorlo onun hazirki bilik, bacariq
vo miinasibatlori arasindaki forqi miisyyon etmoys yontimlii tohlil isi;

TOHSIL MATERIALI: Tolim prosesinde dyronmoni va todrisi dostokloyen, asanlasdiran
vizual va audio vasitalor, homg¢inin komok¢i malumat, alot vo monbalar;

TOHSILIN PLANLASDIRILMASI: Tohsil foaliyyatlorinin golocok yoniimlii olaragq,
movcud vaziyyatdon miioyyon olunmus hodoflora ¢atmaq mogsadilo na {igiin, harada, neco,
no vaxt, kim torofindon vo kimloro yoniimlii toskil olunacagini miioyyon etmok; istifado
edilocok metod, {isul vo resurslarin toyin olunmasi prosesi;

ISCO: Beynolxalq Standart Peso Tosnifati;
IR: Insan Resurslart;

ILDO OLUNAN: Talimin mogsadino ¢atmaq {¢iin, todris foaliyyoti sonunda istirak¢inin
gostoracayi davranis, oldo edocayi bilik, bacariq, miinasibot vo doyorin 6l¢iilo vo miisahido
edilo bilon formada ifadssi, 6yronmao noticosi;

KORPORATIV TOLIMCI: Tahsil programinin icrasia cavabdeh olan, dyronma prosesini
idars edon vo 0yonon soxsa bolodcilik edon ixtisasli soxsi;

OYRONMBO: Soxsin dzii vo atrafi ilo qarsiliqh tosiri noticosindo davranislarinda bas veron
qalic tosir;

TODRIS: Soxsin bilik, bacariq vo miinasibat, davramis doyisikliklorinin planli vo programli
sokildo tohsil miihitindo hoyata kecirilmosi prosesi;

TODRIS TEXNIKASI: Tolim metodunun totbiq formasi (sual-cavab, beyin firtmasi,
nlimayis, oyunlagdirma, analoji yanasma vo s.);



TODRIS METODU: Tolim mogsodlorine ¢atmagq iiciin siiurlu sokildo segilmis texnika,
mozmun, vasito vo monbolorin olagoli gokildo togqdim edildiyi dyrotmo yolu (miihazirs,
miizakiro, hadiso tohlili, niimayis etdirma, problem halli, yaradici drama va s.);

OYROTMO: Movzuya dair todris proqraminda gostorilon prinsiplore uygun sokilde, lazimi
hazirliqlarin  goériilmasi, prosesin hayata kegirilmasi vo naticonin mohsul soklinds ortaya
cixmast gozlonilon davranislar tam sokildo miisahids edilono godor miimkiin qodor somarali
va effektiv formada davam etdirilon faaliyyat;

OLCMB®: Oyronmo prosesindoki soxslorin miioyyan xiisusiyyatlora malik olub-olmadiginin
vo varsa nd doracodo malik oldugunun miioyyon edilorok naticoalorin rogom vo ya simvollarla
ifado olunmasi prosesi;

PROQRAM: Miisyyon bir mogsado catmaq tiglin goriilocok foaliyyatlorin nodon ibarot
oldugunu, morhoalali sokildo neco hoyata kegirilocayini, hor bir foaliyystin no qodor vaxt
alacagini vo uygunlugunun neco miioyyon olunacagini shato edon plant;

RISK: Tahliikadon irali galo bilocok itki, xosarat va ya digor zararli natico ehtimal;

RISKIN QIYMOTLONDIRILMOSI: Is yerindo mdvcud vo ya xaricdon golo bilocok
tohliikolorin miisyyon edilmosi, bu tohliikalorin risko c¢evrilmosino sobab olan amillor vo
homin risklorin analiz olunaraq qiymotlondirilmasi vo nozarot todbirlorinin miioyyon
olunmas1 moagsadils hayata kecirilon foaliyyatlori;

TOHLUK®: Is yerindo movcud olan vo ya xaricdon golo bilocok, isciys vo ya miiossisoyo
zarar va ya itki vero bilocok potensialini ifads edir.



TOHSIL MUTOXOSSiSI MiLLi SORISTOLILIY1

SORISTOLILIYIN ADI Heyotin Tolimi {izro Miitoxossis
2 |ARAYIS KODU 79KS2424-6 (reyestrds sira ndmrasi,
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KS, Masgulluq Taesnifatinda kodu, AzK(C-do
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3 |SOVIYYD 6
4 BEYNOLXALQ TOSNIFATDAKI | ISCO 08: 2424 Heyatin Tolimi tizro Miitoxassis
YERI
5 [NOV -
6 | KREDIT DOYORI -
A) DOCR EDILM®O TARiXI 06.01.2025
7 |B) REDAKTO NO 00
C) REDAKT® TARIiXi -
Heyatin Tolimi lizro Miitoxassis (Saviyya 6) pesasinin
ixtisaslt soxslor torofindon icra olunmasi vo
faaliyyatlorin keyfiyyatinin artirilmasi magsadils;

e Namizodlorin malik olmali olduglar1 bilik,
bacariq vo gabiliyyatlori miioyyonlosdirmok,

8 | MOQS9ID e Namizodloro pesokar soristaliliyini etibarli vo
qiivvado olan bir sonadlo siibut etmo imkani
yaratmag,

e Tohsil sistemino, imtahan vo sertifikatlagdirma
toskilatlarina istinad vo monba togdim etmok
mogsadi dastyir.

9 |SORISTOLILIYIN 9SASINI TOSKIL EDON PESO STANDART(LAR)I

Heyotin Tolimi iizro Miitoxassis (Soviyys 6) Peso Standarti

10

SORISTOLILIK IMTAHANINA GIRIS SORT(LOR)I

11

SORISTOLILIYIN STRUKTURU

11-a) Zaruri Bolmolor

Al: Btraf Miihitin Qorunmast, Is Proseslorinin Uygunlugunun Tomin Edilmosi vo Pesokar

Inkisaf

A2: Tadrisin Planlagdirilmasi, Tadris Proqgraminin Hazirlanmasinin Tomin Edilmasi vo

Prosesin Idara Edilmosi

11-b) Se¢ma Bolmalar

11-c) Bolmalarin Qruplasdirma Alternativlari

12

OLCM®O VO QiYMOTLONDIRMO




Heyotin Tolimi iizro Miitoxassis (Soviyya 6) Peso Soristolilik Sertifikatini oldo etmok istoyon
namizadlor, soristolilik bdlmalorinde miioyyon edilmis nozori vo praktiki imtahanlara colb
olunurlar. Namizodlorin saristolilik sertifikatin1 ala bilmolori {i¢lin, soristolilik bolmasindo
miloyyon olunmus imtahanlardan ugurla ke¢molori tolob olunur.
Saristalilik bolmalorindaki nozari imtahanlar har bir bolmas tizro ayri-ayriliqda kecirilo bilocayi
kimi, birlikdo do toskil oluna bilor. Lakin hor bélmonin giymotlondirilmosi miistoqil sokildo
aparilmalidir.

13 | QIYMOTLONDIRMO MEYARLARI

Heyotin Tolimi {izro Miitoxassis (Saviyya 6) Soristolilik sonadinin 6lgmo vo qiymatlondirmo
proseslorindo istirak edocok imtahan komissiyasina, ali tohsil (on az bakalavr) soviyyosini
tamamlamis vo asagidaki sortlori tomin edon on az 2 (iki) qiymatlondirms edon soxs toyin olunur:

a) Qiymatlondirmoa edon soxslordon biri insan resurslarinda todrisin planlagdirilmasi va togkili
sahosindo on az 3 il moslohoat¢i/miitoxassis/idarogi  kimi  ¢alismis  olmalidir;
b) Digor qiymotlondirmo edon soxs vo ya soxslor universitetlorin tohsil vo texnologiya
fakiltolorinds vo ya keyfiyyot idaroetmo sistemlori, idaroetmo vo togkilat, idaroetmo sistemlori vo
insan resurslar1 saholorindon birinds on az 5 il miiddotindo miisllim vo ya dosent vozifosindo
calismis olmalidir.

Olgmo va giymatlondirmo prosesindo istirak edocok qiymotlondirma edan soxslora, bu sahado
solahiyyot verilmis toskilatlar torofindon peso soristolilik sistemi, istirak edilocok milli
sorisgtalilik(lor), miivafiq milli peso standart(lar)i, 6lgmo vo qiymetlondirmo, dlgmo vo
qiymotlondirmads keyfiyyat tominatt mdvzularinda tolimin tomini zoruridir.

Saristalilik sertifikatinin etibarliliq miiddati

& ifllf];r]gg,},(lA TIN ETIBARLILIQ sertifikatin verildiyi tarixdon etibaron 2 (iki) ildir.
15 | NOZAROT TEZLIYI -
2 (1ki) illik etibarliliqg miiddatinin sonunda sonad
sahibinin foaliyyati asagida gostorilon lisullardan on
az biri istifado olunmagla qiymotlondirmays moruz
qalir;
a) 2 illik sonadin etibarliliq miiddsti orzindo
SONODIN YENILONMOSI Umumilikdos an az bir il vo ya son alt1 ay arzindo
16 | ZAMANI TOTBIQ OLUNACAQ mivafiq sahodo islodiyini gostoron geydlori
OLCM® Vo (xidmati arayis, tovsiyo arayisi/moktubu, miiqavils,
QiYMGTLBNDiRMB USULU maodaxil quZi, portfel Vo S.) tqulm etmak,

b) Saristalilik ¢argivasinda yer alan soristalilik
bolmalari liclin miioyyon edilmis tatbiqi
imtahanlarda istirak etmok.

Qiymatlondirmo noticosi miisbat olan namizadlorin
sonad etibarliliq miiddati 2 il miiddatine uzadilir.

17

PESODO UFUQI VO SAQULI
IROLILOM®O YOLLARI

18

SORISTOLILIYI INKISAF
ETDiRON
TOSKILAT(LAR)

19

SORISTOLILiYi TOSDIQ
EDON TOSKILAT

Azerbaijan Quantum and Coaching Cooperation
MMC-nin Soxslorin Sertifikatlagdirma Orqgant




Al OTRAF MUHITIN QORUNMASI, iS PROSESLORININ UYGUNLUGUNUN TOMIN
EDILMOSI VO PESOKAR INKISAF SORISTOLILIK BOLMOSI

Otraf Miihitin Qorunmast, Is Proseslorinin

1 | SORISTOLILIK BOLMOSININ Uygunlugunun Tomin Edilmasi vo Pesokar Inkisaf

ADI
2 | ARAYIS KODU Al
3 [SOVIYYO 6

4 |KREDIT DOYORI -

A) DORC EDILMO TARIXI 06.06.2025
5 |B) REDAKT® NO 00
C) REDAKT®O TARIXi -

6 | SORISTOLILIYIN OSASINI TOSKIL EDON PESO STANDATI

Heyotin Tolimi iizro Miitoxassis (Soviyya 6) Peso Standarti

7 | OYRONMO NOTiCOLORI

Ovronmo Naticasi 1: is miihitinds tatbiq edacovi is saglamhidi vo tohliikasizlivi ilo atraf
miihitin gorunmasina dair tadbirlari izah edir.

Osas Oyranmoa Naticalori:

1.1: Tohliikasiz vo saglam is tisullarini izah edir.

1.2: Is miihitindo fovqolado hallara qars: goriilmali todbirlori izah edir.
1.3: Is miihitindo totbiq edocayi otraf miihit todbirlorini izah edir.

(")vrenme Noaticasi 2: is proseslarini icraetma iisullarini izah edir.

Osas Oyranmo Naticalori:

2.1: Proseslorlo bagli riayot etmoli oldugu ganunvericiliyi osas soviyyado izah edir.

2.2: Keyfiyyot tolabloring vo togkilat prosedurlarina uygun is tisullarini izah edir.

2.3: Soxsi vo korporativ molumatlarin moxfiliyi vo tohliikasizliyi ilo bagli qanunvericiliyi osas
soviyyada izah edir.

Ovranma Naticasi 3: Pesokar inkisafla bagh faalivyatlori izah edir.

Osas Oyranmoa Naticalori:
3.1: Fordi pesokar inkisafa dair foaliyyatlori izah edir.
3.2: Birlikdo calisdigi soxslorin pesokar inkisafina yoniimlii foaliyyetlori izah edir.

8 | OLCMO VO QiYMOTLONDIRMO

8 a) Nozari Imtahan




Coxsecimli Suallarla imtahan (T1): A1 soristalilik bélmosine dair nozori imtahan, Olave Al-2-
do yer alan Molumatlara Nozarot Siyahisina osason hoyata kegirilir. Nozori qiymoatlondirmao tigiin
namizodlora on azi1 20 (iyirmi) sualdan ibaroat, 5 (bes) cavab variantli, ¢coxse¢imli vo hor biri
borabor bal doyorindo olan suallarla tortib olunmus yazili imtahan totbiq edilmolidir. Bu
imtahanda bos buraxilmis vo ya yanlis cavablandirilmis suallar {i¢lin hor hans1 bir sort totbiq
edilmir. Imtahanda namizadlora har bir sual iiciin orta hesabla 1,5 (bir yarim) doqige vaxt verilir.
T1 imtahaninda suallarin on az %70-no diizgiin cavab veron namizod ugurlu hesab olunur.
Imtahan suallari, bu bolmado T1 imtahani ilo 6lciilmesi nozerds tutulan biitiin bilik ifadslorini
(Olava A1-2) 6lgmoalidir.

8 b) Qabiliyyata Osaslanan Imtahan

Qabiliyyato osaslanan imtahan yoxdur.

8 ¢) Olems va Dayarlondirmoayas dair Digor Sartlor

Saristalilik sertifikatinin etibarliliq miiddati sertifikatin verildiyi tarixdon etibaran 2 (iki) ildir.

SIRISTOLILIYI INKISAF
9 |ETDIiRON . -
QURUM/TOSKILAT(LAR)
SORISTOLILIK BOLMOSINi .
. . Azarbaycan Respublikasinin ©mok vo
NS U (U BN NN L bt Ohalinin Sosial Miidafiosi Nazirliyi

SORISTOLILIK BOLMOSININ OLAVOLORI

Ilava Al-1: Soristolilik Bolmoasinin Ugurlu Olmasi tigiin Tovsiyo Edilon Tohsil ilo Bagl
Molumatlar

Bu bélmonin ugurlu olmasi tigiin asagida tosvir olunan mazmunlu bir tohsil programinin
tamamlanmasi tovsiyo edilir.

1. Is saglamhig1 vo tohliikasizliyine dair osas tonzimlomolor
1.1. Is saglamlig1 va tohliikesizliyinda isogdtiiranlorin vo iscilorin hiiquqi dhdoliklori
1.2. Alat, vasits va avadanliglarin tohliikasiz istifadosi ilo bagh tolimatlar, prosedurlar vo
bunlarin is proseslarina tatbiqi
1.3. Is miihitindoki risk vo tohliikolor
1.4. Risk va tohliiks anlayislari, ndvlari vo xiisusiyyatlori
1.5. Is miihitindoki risk vo tohliikelori miioyyanlosdirmo iisullar1 vo texnikalar1
2. Fovgolado hallar
2.1. Fovgoalads hallarin novleri vo fovgoalads hallarda horakot torzi
2.2. Fovgoelado hallar tolimatlarina uygun davranmaq
3. Otraf miihitin qorunmas totbiqlori
3.1. Osas tullant1 idarsetmasi
3.2. Enerji somaraliliyi vo asas gqonaot todbirlori
4. 1s proseslorinin icrasi
4.1. Proseslorlo bagh riayst edilmali olan ganunvericilik
4.2. Osas keyfiyyot idaroetma proseslori
4.3. Soxsi va korporativ malumatlarin moxfiliyi va tohliikasizliyi hagqinda qanunvericilik




5. Pesokar inkisaf
5.1. Fordi inkisaf
5.2. Stressin idars edilmosi vo motivasiya
5.3. Peso etikasi
5.4. Moalumat paylagimi
5.5. Osas tadqiqat iisullar

EK A1-2: Saristalilik Bélmasinin Olgmo vo Qiymotlondirmesinds Istifade Edilocok Nozarot

Siyahist
a) MOLUMATLAR
uMs | Saristalilik ; .
No Mbolumatin ifadosi Bolmosi | Qiymatlondir
Bagl| . Al ma
Oyrgnmg Vasitosi
Bolm| Naticasi
3
Is proseslorinin xiisusiyyatindon vo/va ya
yarana bilocok risk va tohliikolors garsi
goriilmali
tadbirlori izah edir.
[s miihitinds istifado olunan alat, vasito vo
BG.2 avadanliglarin diizgiin istifadasini izah edir. Al2 11 T1
Isogotiiranlorin riayat etmoali oldugu is
BG.3 saglamlig1 va tohliikasizliyi ilo bagl hiiquqi vo A.l3 11 T1
15 sahasing aid gaydalari izah edir.
BG.4 [Iscilorin riayat etmali oldugu is saglamligi vo |A.1.3 11 T1
tohliikosizliyi ilo bagli hiiquqi vo is sahosino
aid gaydalari izah edir.
BG.5 [Fovgolado hallarda goriilmosi lazim olanlart | A.2.1 1.2 T1
izah edir.
BG.6 Is miihitinda bas veran qoza zamani izlonmasi /20\.2. 12 T1
lazim olan prosedurlari izah edir. A2
3
BG.7 Is miihitinda yaranan otraf mﬁhit tu.llantlla‘rlm A31 13 T1
vo tokrar emala uygun materiallari izah edir.
BG.8 |Resurslarin gonaotli vo somorali istifadosini A3.2 1.3 T1
izah edir.
BG.9 Insan I'eSl:lI'.Sl-aI‘-l _idarac;il_iyinin osaslandigi B11 21 T1
ganunvericiliyi izah edir.
Insan resurslar1 idaragiliyinin mosuliyyatinda
lan
BG.10P B12| 21 T1
prosesla bagli qanunvericilik/prosedur
doyisikliklorinds na etmoli oldugunu izah edir.
Toskilatin xidmat keyfiyyat standartlarina B.2.
BG.11luygun prosedurlarin hazirlanmasi ilo bagli no 1 2.2 T1

etmoli oldugunu izah edir.




B.2.
2
BG.12 Masuliyygt s'ahasindski Xidm.eﬂe'rle bag'h B26
sikayatlorin 1darosetma prosesini izah edir.
Prosesin yaxsilasdirilmasi vo inkisaf B.2.
BG.13etdirilmasi 1
islorini izah edir. 5-2-
B.2.
5
[s proseslorinds molumat moxfiliyi vo B.3.
BG.14 > © . " ) - o 1
tohliikosizliyini tomin etmok tigiin todbirlori B3
izah edir. 5
: B.3.
Fayl va geydlarin (rogamsal vo ya ¢ap 3
BG.15|sanadlari) maxfiliyini qoruyaraq tohliikosiz B.3.
saxlanilmasi vo mohv edilmasini izah edir. 4
F.4.
1
F.4.
2
BG.16 .Fardi p_esgkar inkisafda izloyacoyi metodlari H %
izah edir. -
Fordi inkisaf ehtiyaclarina uygun foaliyyat vo 111
BG.17| resurslarin planlagdiriimasi prosesini izah edir.| |75




uMs | Saristalilik
No Molumatin ifadasi Bagh | Bolmasi | Qiymotlondir
. Alt mo
. Oyronmo oo
Bolmd | Noticasi Vasitasi
BG.18|Pegosi ilo bagh asas todqiqgat tisullarini izah 1.1.3 3.1 T1
edir.
1.2.1
BG.19|Molumat paylasimi proseslorini izah edir. 1.2.2 3.2 T1
BG.20|Salahiyyatin 6tiliriilmasi proseslorini izah :g; 3.2 T1
edir. -
b) BACARIQ VO QABILIYYOTLOR
Saristalilik
UMS . .
. 6 i tlond
No Bacariq va Qabiliyyatin Ifadasi Bagh BOXﬂ")SI Qlyl::; onar
IS Oyronma Vasitasi

Noticasi




21UY0465-6/A2 TODRISIN PLANLASDIRILMASI, TODRiS PROQRAMININ
HAZIRLANMASININ TOMIN EDILMOSI VO PROSESIN IDARO EDILMOSI

SORISTOLILIK BOLMOSI
1 | SORISTOLILIK BOLMOSININ Todrisin Planla§d1r11m351, T'edris. Proqramln'ln.
Hazirlanmasinin Tomin Edilmasi vo Prosesin Idara
ADI S
Edilmosi
2 | ARAYIS KODU A2
3 |SOVIYYO 6
4 | KREDIT DOYORI -
A) DORC EDILMO TARIXI 06.01.2025
5 |B) REDAKTO NO 00
C) REDAKT®O TARIXi -
6 | SORISTOLILIK BOLMOSININ OSASINI TOSKIL EDON PESO STANDARTI

Heyatin Tolimi iizro Miitoxassis (Soviyya 6) Peso Standarti

7 | OYRONMO NOTIiCOLORI

Ovranma Naticasi 1: Biidca va satinalma proseslarini tasvir edir.

Osas Oyranmoa Naticalari:
1.1: Layiho biidcosinin hazirlig1 prosesini tosvir edir.

1.2: Biidco icrasinin izlanmasi prosesini tasvir edir.

1.3: Xaricit manbadan alinacaq xidmatlarin satinalma proseslorinin izlonmasini tasvir edir.
1.4: Xarici manbadon alinan xidmatlorin icrasini tosvir edir.

1.5: Sonadlosma vo informasiya sistemi islorini dostokloyir.

Oyranma Naticasi 2: Tahsil islori yanasmasinin formalasdirilmasini
dastaklayir.

Osas Oyranmo Naticalori:

2.1: Tohsil 1glori yanagmalarinin hazirlanmasin dostokloyir.

2.2: Tohsil islori sonadlorinin hazirlanmasini dostokloyir.

Oyronmo N aticasi 3: Tohsil planlasdirma islorini hoyata
kecirir. 9sas Oyranma Noticalori:
3.1: Tohsil ehtiyaclarinin tohlilini aparir.

3.2: Tahsil planlarin1 hazirlayir.

Oyranmo Naticasi 4: Tohsil programinin inkisaf etdirilmasini tomin
edir. ©sas Oyroanmo Noticalori:

4.1: Tohsil proqraminin timumi prinsiplarini miisyyanlosdirir.

4.2: Tahsil proqraminin mozmununu inkisaf etdirir.

4.3: Tahsil proqraminin tatbiq prosesini planlasdirir.

4.4: Tolimgilorin islorini togkil edir.

4.5: Olgmo vo giymotlondirms vasitolorinin hazirlanmasini dostokloyir.

Ovranma Naticasi 5: Tohsil prosesini idara
edir.




Osas Oyranmoa Naticalori:
5.1: Tohsil haqqinda amokdaslart molumatlandirir.
5.2: Tohsilin togkilini hoyata Kegirir.




5.3: Tohsil foaliyyetinin 6l¢masini aparir.
5

3:
4: Qeydiyyat vo hesabat foaliyyotlorini hoyata kegirir.
8 | OLCMO VO QiYMOTLONDIRMO

8 a) Nozori Imtahan

Coxsecimli Suallarla imtahan (T1): A2 soristalilik bolmasine dair nozeri imtahan, Dlave A2-2-da
yer alan Molumatlara Nozarot Siyahisina osason hoyata kegirilir. Nozori qiymotlondirmo iigilin
namizadlors an az 30 (otuz) sualdan ibarat, 5 (bes) cavab variantli, goxsec¢imli vo har biri borabar bal
doyarinds olan yazili imtahan totbiq edilmolidir. Bu imtahanda bos buraxilmis vo ya yanlis
cavablandirilmis suallar {iciin hor hansisa bir giizost edilmir. imtahanda namizadloro hor sual iigiin
orta hesabla 1,5 (bir yarim) doqiqo vaxt verilir. T1 imtahaninda suallarin an az 70%-ns diizgiin cavab
veran namizad ugurlu hesab olunur. Imtahan suallari, bu bélmads T1 imtahan ilo 6l¢iilmasi nozordo
tutulan biitiin molumat ifadolorini (9Slavo A2-2) ohato etmolidir.

8 b) Qabiliyyata Osaslanan Imtahan

Tadrisin Planlasdirilmasi, Todris Programinin Hazirlanmasinin Tomin Edilmasi vo Prosesin
Idars Edilmasi hagqinda Niimuna Hadiss ii¢iin Tohlil (P1)

P1 gabiliyyst imtahani tolimin planlasdirilmasi, prosesin idara olunmasi vo proqramin hazirlanmasi
ssenarisino osason hoyata kegirilir. Imtahan ssenarisi yazili vo vizual materiallardan (slayd, video,
fotosokil, yazili tosvir kimi) istifado edilmoklo yaradilir vo fayl soklindo namizoads toqdim olunur.
Namizad fayl {izerindon arasdirma va qiymatlondirmalor apararaq niimuns hadiss ii¢iin tohlils asason
hazirladig1 cavablar1 kompiiter, togdimat 16vhasi vo oxsar1 vasitolorlo vo ya vasits istifado etmoadon
giymaotlondirmo edon heyato togdim edir. Togdimat zamani1 giymsatlondirms edon heyst bacariq vo
gabiliyyoto nozarot siyahisindaki addimlarin yerino yetirilmo soviyyosino osaslanaraq, eloco do
bacariq vo qabiliyyoto nozarot siyahisina osaslanan suallar verorok namizoddon izahat vermasini
istoya bilar.

Namizad, aidiyyati hazirliq islorini imtahan vo sertifikatlagdirma togkilatinin miioyyon edocoyi lazimi
infrastrukturla tomin olunmus bir mokanda yerino yetirir. Imtahan vo sertifikatlasdirma toskilat:
hazirliq islorinin birbasa namizad torafindon hoyata kegirilmosini tomin edocok todbirlor goriir.

Namizada, niimuns hadiss tigiin tohlillorin mozmununa uygun olaraq hazirlhq ticiin 60 doqiqodon az
olmamagq sortilo, real totbiq sortlori nozors alinaraq miioyyon miiddot verilir. Qabiliyyot imtahaninin
togdimat miiddoti on az 30 doqiqadir.

Namizodin qabiliyyat imtahanindan ugurla kegmosi iiclin Bacariq vo Qabiliyyatloro Nozarot
Siyahisinda miivafiq imtahan {i¢lin miioyyon olunmus vacib addimlarin (namizad torafindon miitlogq
yering yetirilmasi talob olunan addimlar) hamisindan ugurlu olmasi vo imtahanin imumi naticaesinda
on az 80% ugur oldo etmasi tolob olunur.

8 ¢) Ol¢ma vo Qiymatlandirmoays dair Digar Sortlor

Bolma {igilin nozords tutulan imtahanlarin etibarliliq miiddsti imtahanin ugurla kecildiyi tarixden
etibaron 1 ildir. Bolmanin aldo edilmasi {igiin ugurla kecilon imtahan tarixlori arasindaki zaman forqi
1 ili ke¢o bilmoz. Bolmonin oldo edilmesi liglin namizodlor bdlmado toyin olunan biitiin
imtahanlardan ugur qazanmalidir.

Saristalilik bélmasinin etibarliliq miiddati bélmanin olds edildiyi tarixdon etibaran 2 ildir.

SORISTOLILIK BOLMOSINI
9 |INKiSAF ETDIiRON -
QURUM/TOSKILAT(LAR)
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SORISTOLILIK BOLMOSINO OLAVO

ILAVO A2-1: Saristolilik Bolmasinin ©lds Edilmasi tigiin Tovsiyye Edilon Tahsils dair
Molumatlar

Bu bdlmanin ugurlu olmasi tigiin agsagida tasvir olunan mazmunlu tohsil programinin

tamamlanmasi tovsiya edilir.
1. Biidco proseslori
1.1. Biidco haqqinda ganunvericilik
1.2. Biidconin hazirlanmasi
1.3. Biidconin izlonmasi
2. Satinalma proseslori
2.1. Texniki sortin hazirlanmasi
2.2. Satinalma haqqinda gqanunvericilik
2.3. Satinalma iisullari
2.4, Xidmat keyfiyyatinin izlonmaosi

Sonadlosma va informasiya sistemi

Tohsil iglori barods yanasmalar
3.1. Tohsil islori sonadlori
3.2. IR informasiya sistemi
Tohsil planlama islori
4.1. Tohsil ehtiyaclarmin tohlili iisul va tatbiglori
4.2. Tohsil planlamasinin aparilmasi
Tohsil programinin inkisaf etdirilmasini tomin etmok
5.1. Tohsil proqraminin prinsiplari va prinsip inkisafi
5.2. Tohsil programinin mozmununun inkisafi
5.3. Tohsil programinin totbiq marholasinin planlasdirilmasi
5.4. Tohsil islorinin togkili
5.5. Olgmo-doyarlondirms vasitalori
Tohsil prosesini idars etmoak
6.1. Tohsil hagqinda is¢ilorin molumatlandirilmasi
6.2. Tolimlorin togkili
6.3. Tohsil effektivliyinin 6l¢iilmasi
6.4. Qeydiyyat vo hesabatlarin aparilmasi



OLAVO A2-2: Saristolilik Bolmasinin Olgma vo Qiymotlondirilmasinds Istifado Olunacaq
Nazarat Siyahisi

a) MOLUMATLAR
uMs | Seristalilik
. o b i iymotlondi
No Mbolumatin Ifadosi Bagh Bo'la\lﬂem Qiymsationdir
Bolmo | / mo
Oyranms Vasitosi
Naticasi
BG.1 Masuliyyatindo O.IaI'l proseslorlo bagl biidco C11 11 T1
hazirlanmasinda istifads olunan molumat vo
resurslar izah edir.
BG.2 Mosuliyyatindo olan'ptqseslarl'e bagli biidco C.1.2 11 T1
planlama marhalslarini izah edir.
BG.3 |Biidco totbiqi morhololorini izah edir. %1112 12 T1
BG.4 | Biidco yenilonma prosesini izah edir. C.l2 1.2 T1




UMS | Seristalilik
No Molumatin Ifadoasi Bagh | Bolmasi | Qiymatlondir
Bolmo | » Al mo
Oyranmo Vasitosi
Naticasi

Mosuliyyatindo olan proseslor iigiin xarici

BG.5 |monbolordon alinacaq xidmatin texniki cal 13 T1
sortlorinin hazirlanma prosesini izah edir.
Mosuliyyatindo olan proseslor ii¢iin xarici

BG.6 |monbolordon alinacaq xidmat tigiin toklif cal 13 T1
veranlorin qiymatlondirilmasi prosesini izah
edir.
Mosuliyyatindo olan proseslor ii¢iin xarici

BG.7 |monbolordon alman xidmotlorin miiqavilo C.22 14 T1
sortlorino uygunlugunun izlomo prosesini
izah edir.
Masuliyyatindo olan proseslar ii¢iin xarici

BG.8 |monbolordon alian xidmotlorin C.22 14 T1
qabiliyyatinin qiymaotlondirilmasindas istifado
olunacaq iisullar1 izah edir.
Sonaye olaqgolori idaragiliying aid toriflorin C31

BG.9 |va proses addimlarinin malumat sistemindo C3.2 15 T1
geydiyyati, solahiyyeotlondirilmosi vo
yenilonma prosesini izah edir.

BG.10/[R molumat sistemindoki kigik bir 8%% 15 T
dayisikliyin proses addimlarina -
tosirlorini izah edir.

BG.11 Tehsil islori yanagmasinin haznla_nr.n‘a, gg% 21 T1
tosdiqlonma va yenilonmao prosesini izah d
edir.
Verilmis timumi idaraetmo siyasotindoki C31

BG.12 doyisikliklorin Tohsil islori yanagsmasina C.3.2 21 T
tosirlorini tohlil edir.

BG.13 Tohsil iglori proses prosedu.rlarlnln' C31 29 T1
hazirlanmasi, tosdiglonmasi va yenilonma C3.2
moarhalalarini qiymatlondirir.
Tohsil islori proses prosedurlarinin C31

BG.14 hazirlanmasinda istifads olunan molumat vo | C.3.2 22 T
monbolori izah edir.

BG.15 Tohsil islori proses prosedurl.ar} ilo bagl C31 29 T1
metod va alatlori qiymatlondirir. C.3.2

BG.16 Tohsil islori proses pr?seQurlarana .istifada (ORCH ! 29 T1
olunan sanadlari va xiisusiyyatlarini C3.2
qiymatlondirir.

BG.17 Tahsil ehtiyaclari tohlilinds istifado olunan | D.1.1 31 T1

molumat vo monbalori qiymatlondirir.

D.14




BG.18 Teuhsil .ehti'yacla'q apaliz tsullarinin D.1.1 31 T1

miigayisoli tohlilini aparir. -
D.14

BG.19|Tohsil ehtiyaclari tohlil prosesini D11 3.1 T1
qiymatlondirir. D16

BG.20 Tohsil planlama islaripde istifgde olunan D.2.1 3.2 T1
molumat vo monbalori izah edir.
Tohsil totbiq cadvalini proses, mozmun vo D.2.2

BG.21 totbigetmo baximindan tohlil edir. D.2.3 3.2 T




uMs | Seristalilik
No Mbolumatin Ifadosi Bagh s i
Bolmo | At MLk
Oyronmo Vasitosi
Naticasi
Tolimlorin magsad vo naticolorinin tolim E11
BG.22|chtiyaclarina va korporativ hadaflora T 4.1 T1
uygunlugunu qiymatlondirir. E14
BG.23 Bir tolim programinin mezmununu dizayn E21 4.2 T1
baximindan qiymatlondirir. -
E.2.4
Tolimin planlasdirilmasi vo dizayni E.1l1
BG'24prosesind9 saho miitoxassisliyi tolob | - 4.3 T
edon hallar1 miioyyan edir. E.34
BG.25 Tolimin tsskll. olunma51.proses1n1 ohato E4.1l 43 T
baximindan giymaotlondirir. -
E.4.6
BG.26 Tel@m tatbiqi prosesinda istifaEb olunan ' Eg% 43 T1
vasito, alot vo avadanliglar1 miioyyon edir. -
BG.27 Tehm msqsec}lerme uygun todris tisul vo £31 43 T
texnikalarini izah edir.
BG.28| Talimgilorin se¢im meyarlarini izah edir. E4l 4.4 T1
E.4.4
BG.29 Olgma vo qumet‘ler.ldlrma alotlorinin ES5.1 45 T1
hazirlanmasinda istifads olunacaq molumat | -
vo moanbolori giymatlondirir. E.5.3
BG.30|Olgmos va qiymatlondirma alatlorini Es5l 4.5 T1
.o . d' . =
miigayiso edir £53
ums | Soristalilik | ;
No Moalumatin ifadoasi Bagh | Bolmosi | Qiymatlondir
Bilma| ~ At mo
Oyranmo Vasitasi
Naticasi
Talim ehtiyacinin miioyyon edilmosi ii¢iin
verilmis molumatlar (togkilatin missiyasi,
vizyonu, strateji plan vo hadoflari, operativ
BY 1 hadoflori, toskilat daxili proseslor, vozifalor D11 31 P1

va bacariqlar, qabiliyyatin
qiymatlondirilmasi naticolari, karyera
planlari, istedad ehtiyati, ovvalki dovriin
tolim foaliyyetine dair 6lgma naticalari vo
digor molumatlari) arasdirir.




*BY.2

IR idareetmo qurulusunu va toskilat
madoniyyatini nazars alaraq tolim
ehtiyaclarmin tohlili ii¢ilin istifads olunacaq
tohlil iisulunu (sorgu, miisahiba, fokus qrup
i1, beyinfirtinasi, giymotlondirmo morkozi
Vo oxsar1) miioyyon edir.

D.1.2

3.1

P1




uMs | Seristalilik
No Mbolumatin Ifadosi Bagh BOXI'?SI Qlyl::l:ﬂandlr
polmo Oyranma Vasitasi
Naticasi
BY 3 Toqdim olunan molumatlar1 birlogdirorok | D.1.3- 31 p1
™ |tolim ehtiyaclari iizra tohlil hesabati D.1.6 '
hazirlayir.
Talimg¢inin 1§ proqrami, tolimin
*BY 4 kegirilocoyi mokanin mdvcudluq voziyyasti,| D.2.1- 3.2 P1
" |istirak edan iscilarin is cadvallarinin D.2.2 '
uygunlugu kimi molumatlara osaslanaraq
tolim toqviminin layihasini hazirlayir.
Talim toqviminda rahbarlik torafindon
BY.5 miloyyon edilmis mosaloalor tizro diizoliglor D.2.3 3.2 P1
edorok yenilonmis toqvim hazirlayir.
*BY 6 Mi'iayyen edilmi§ tolim ehtiyaclarma . E11 41 P1
uygun olaraq tolim proqram tokliflori
hazirlayir.
Verilmis bir tolim proqraminin hazirlanma
BY.7 |sobablorini vo moagsadini ohato baximindan| E.1.2 4.1 P1
qiymatlondirir.
Bir tolim proqramai lizro miioyyon edilmis E13
*BY.8 |mogsad vo naticalorin ohato baximindan E 1' 4_ 4.1 P1
uygunlugunu qiymatlondirir. o
Talimin magsad va hadaflarine uygun
% olarag programda yer alacaqg movzu E21
BY.9 basliglarinin miioyyan olunmasi {i¢iin E.2.2 4.2 P1
lazim olan molumat, monba vo miitoxassis
ehtiyacini miioyyan edir.
Toalimdo yer alan movzulara uygun
*BY.10|togdimat edocok daxili vo ya xarici E.2.3 4.2 P1
tolimginin xiisusiyyatlorini miioyyon edir.
Tolimin mozmunu vo istifado edilocok
tisullara uygun olaraq tolimgi vo 49
BY.11 [istirak¢ilar torofindon istifado olunacaq E.2.4 4.3 P1
(togdimat, tolim geydlori, brosiir, tolimat
vo oxsari) tolim materiallarinin
uygunlugunu yoxlayir.
*BY 12 Tolimin magsad vo hodoaflorino uygun E31 43 p1
" |todris tisulu va texnikasini segir. o '
BY.13 [Talimdas istifads olunacaq vasita va E.3.2 4.3 P1
avadanliglar1 miioyyon edir.
BY 14 Talimin tatbiqina dair zaman plan E34 43 P1

hazirlayir.




*BY.15

Tolim prosedurlarina uygun olaraq tolimgi
kimi tayin olunacaq is¢ilorin
keyfiyyatlorini miioyyon edir.

E.4.1-
E.4.2

44

P1




uMs | Seristalilik
No Molumatin ifadoasi Bagh s i
Bolmo | » A\t MLk
()N);l;?galnsia Vasitosi
T e L . E.4.3

Talimgilorin qabiliyyatlorinin izlonilmasi E4.4

BY.16 (. .. 4. 4.4 P1
ticlin sistemlor hazirlayir. E.4.6

BY 17 Tolimgilors tolimin tsski}i ilo bagh. togdim E45 a4 p1
olunacaq moalumatlart miioyyon edir.

*BY 18 Tslimip npqssd Vo mozmununa u}{gur} . £51 45 p1
olaraq istifado olunacaq 6l¢mo vasitasini
Secir,
Talimdon avval istirakcilarin soviyyasini

BY.19 miuoyyonlosdirmok iigiin hazirlanmis E.5.2 4.5 P1
giymotlondirms vasitolorini yoxlayir.
Talimdon sonra tolimin effektivliyini,
maqsad va alds edilmasi nazards tutulan
naticolors uygun olaraq, dyronmao vo

BY.20 |totbigetmo soviyyasini, istirakeilarin E.5.3 4.5 P1
reaksiyalarini, oldo edilon biliklorin
gabiliyyato tosirini 6l¢mak ii¢iin hazirlanan
vasitalori (test, sorgu, miinasibat miqyast,
miisahido formasi, tolimgi qiymatlondirmo
formas1 vo oxsari) yoxlayir.
Talimin xiisusiyyatlorini vo mazmununu

BY.21 oks etdiron tolim kataloqunu hazirlayir. F11 5.1 P1
Taskilatin daxili linsiyyat prosedurlarina F19 51

BY.22 |uygun olaraq tolimlorin toskilatda L ' P1

. . F.2.1 5.2

tanidilmasi tigiin hoyata kecirilocok
foaliyyati icra edir.

BY 23 Te}im istirgkgllarlnln mﬁayyap edilmesi F29 5 p1
ticlin izlonilocok prosedurlari izah edir.
Tolim {i¢iin hoyata kegirilmoali olan sinif

BY.24 |otagi, yemok, yasayis, nogliyyat, avadanhiq| F.2.3 5.2 P1
tominat1 vo oxsar1 togkilati islori miioyyon
edir.
Talim togdimatlarini vo tolimgi F.2.4-

BY.25 52 P1
foaliyyotlorini izlomok tigiin istifado F.2.5
olunan iisullar1 miioyyon edir.
Ol¢mo noticolorini tohlil edorok F.3.1-

BY.26 qiymatlondirms hesabati hazirlayir. F.3.2 5.3 P1




BY.27

Tolim programlarinin effektivliyini
izlomokla, ogor varsa, lazimi yenilomalori
(yeni ehtiyaclar, toloblor vo glindom)
etmoklo tolim programlarini yeniloyir.

F.3.3

5.3

P1

(*) Qabiliyyat imtahaninda yerina yetirilmasi zaruri olan asas addimlar.




